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	Inhalte zur Umsetzung
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	6
	Psychische Belastungen bei der Arbeit ermitteln und an IMS Services zur Auswertung und Berichterstellung mit Maßnahmenkatalog übersenden.
	IMS Services




	Erstellung
	Prüfung

	Die Organisationsunterlagen Arbeits-schutz sind durch IMS Services bereits in allen Bereichen vorgefertigt und zur Bearbeitung durch Ihr Unternehmen vorbereitet. Bitte führen Sie die nachfolgenden Aufgaben sorgfältig um, damit Ihre Unterlagen fertiggestellt werden können. Die Ablage erfolgt nach Anweisung IMS Services.

	In regelmäßigen jährlichen Abständen sind Prüfungen Ihrer erstellten Unterlagen notwendig um Ihre Unterlagen immer aktuell zu halten.
Wenn die Bearbeitung / Erstellung bereits abgeschlossen wurde, ist nun die Prüfung und Vervollständigung Ihrer Unterlagennotwendig. 

	Ordnerorganisation / Ablage
	Ordner 1 Register 9
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Bitte Informieren Sie uns umgehend wenn Sie das Arbeitsprogramm nicht verstehen, oder umsetzen können. Vielen Dank




Nach Umsetzung des Arbeitsprogrammes tragen Sie die Umsetzung bitte in den Jahresplan Arbeitsprogramme IMS Services ein. Legen Sie das bearbeitete Arbeitsprogramm mit Durchführungsdatum und Unterschrift ab. Vielen Dank.
	Ablage Arbeitsprogramm
	Ordner IMS Services Arb. Programme; Register 1
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	Arbeitsschritt
	Beschreibung der Umsetzung
	Vermerk
Erledigung
Prüfung

	6.1
	Ordner 1, Register 9 öffnen.
	

	6.2
	Checkliste 1 bis 5 und Umsetzungsanweisung an alle Mitarbeiter ausgeben und terminieren.
	

	6.3
	Meldung zum Termin zusammenfassen und ggf. Termin nachsteuern. Unterlagen ohne eigene Auswertung an IMS Services senden. IMS Services wertet die Checklisten aus und erstellt einen entsprechenden Bericht, inklusive möglicher Maßnahmen zum Vorschlag zur Umsetzung in Ihrem Unternehmen.
	

	6.4
	Ablage erfolgt in Ordner 1 Register 9.
	

	Hinweis:
	Formularvorlagen IMS Services finden Sie auf unseren USB-Stick Ordner 6, Register 3.
	

	Bemerkung:
	Bitte Datenschutzbestimmungen beachten. Die Checklisten sollen ohne Namen, Vornamen ausgefüllt werden. Hinweise auf Tätigkeit und Abteilung können gegeben werden.
	

	6.5
	Die Umsetzung kann auch über O1R9 direkt Online umgesetzt werden. Siehe Information zur Umsetzung Online.
	

	
	Ihre Mitarbeiter können über externe Verweise jederzeit auf die Onlineumsetzung zugreifen.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Ablage Umsetzung erfolgt in
	Ordner 1 Register 9
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