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 1. Anwendungsbereich  

 Diese Betriebsanweisung enthält allgemeine Regeln für das Benutzen von 

elektrischen Arbeitsmittel in Büro und Verwaltung. 

 

 2. Gefahren für Mensch und Umwelt  

  Gefahren durch das Benutzen von elektrischen Arbeitsmittel ergeben sich 
durch 
 elektrischen Strom, 
 defekte Arbeitsmittel und Stromleitungen, 
 Überlastung von Stromleitungen 

 

 

3. Schutzmaßnahmen und Verhaltensregeln 
  Es dürfen nur geprüfte elektrische Arbeitsmittel und Zubehör verwendet wer-

den. 
 Vor der Benutzung eines neuen Gerätes die Gebrauchsanweisung lesen und 

beachten 
 Elektrische Geräte dürfen nur geöffnet werden (Störungen) wenn Sie Span-

nungsfrei gestellt sind (Stecker gezogen) 
 Elektrische Geräte dürfen nur durch fachkundige Personen instandgesetzt 

werden 
 Stromleitungen und Steckdosen dürfen nicht verlängert, oder überlastet wer-

den 
 

 

4. Verhalten bei Störungen 
  Schadhafte Arbeitsmittel sofort austauschen bzw. von einer Fachkraft In-

standsetzen lassen. 
 Defekte Geräte der Nutzung entziehen 

 

 

5. Erste Hilfe 
  Ruhe bewahren 

 Ersthelfer heranziehen, Erste Hilfe leisten (Achtung Eigensicherung) 

 Notruf:  112 
 Unfall melden 

 

 

6. Instandhaltung; Entsorgung 
  Instandsetzung nur durch beauftragte Personen bzw. Fachfirmen 

 Es ist zu gewährleisten, dass nur geprüfte Arbeitsmittel benutzt werden und 
diese spätestens alle 12 bis 36 Monate überprüft werden. 
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